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Normas Técnicas

Entrega de pedidos de Operag¢oes Urbanisticas em formato digital

O Municipio de Carrazeda de Ansides procedeu a implementacdo de um sistema de entrega de
pedidos de operagdes urbanistica em formato digital, uma ferramenta de modernizacdo
administrativa aplicada ao Processo de Licenciamento de Obras Particulares, de forma a
complementar as aplicagdes de Sistema de processos de obras e Gestdo Documental ja existentes.

Este sistema de gestdo visa a desmaterializacdo do procedimento das operagdes urbanisticas, do
Regime Juridico da Urbanizacdo e Edificacdo. Desta forma o municipio considera que a rececdo e
tramitacdo de processos de operacdes urbanisticas em formato digital apresenta mais-valias no
sentido da simplificacdo, sistematizacdo e transparéncia dos processos, com reflexos positivos que
potenciam a melhoria dos servicos prestados, contribuindo para o aumento de qualidade, eficiéncia
rigor e transparéncia no servigo prestado aos cidadaos.

Ao longo dos ultimos anos o municipio tem feito a rececdo dos processos em formato de papel e
formato digital, sendo que se pretende dar um passo no sentido da desmaterializacdo ser total
passando a ser obrigatéria a apresentacdo dos processos unicamente em formato digital a partir do
dia 1 de Margo de 2023.

Tendo em conta as capacidades e limitagGes dos formatos digitais atualmente disponiveis, bem como
os requisitos ao nivel das funcionalidades e das necessidades técnicas definiram-se as seguintes
normas técnicas com algumas especificacdes para a entrega dos pedidos de operacGes urbanisticas
em formato digital:

* Pecas escritas - A entrega de pecas processuais escritas devera ser feita em formato PDF/A, por

ser o formato que garante o arquivo de longa duracdo de documentos eletrénicos.

* Pecas graficas - A entrega de pecas processuais desenhadas devera ser entregue em formato

DWFx, que suporta a assinatura digital.

* Formato Vectorial (dxf, dwg, shp) com a planta de implantacdo, georreferenciada no Sistema PT-
TMO6/ETRS89, com os seguintes limites constituidos por polilinhas fechadas e identificados em

layer autonoma.



Caracteristicas dos ficheiros contendo os projetos:

Todos os elementos de um processo/requerimento deverdo ser entregues em formato digital e
autenticados através de uma assinatura digital qualificada (por exemplo, a assinatura digital do

cartdo do cidadao).

Os elementos aos quais, ndo seja possivel desde ja, aplicar o previsto no ponto anterior, deveram

ser digitalizados e entregues em formato pdf.

O nome dos ficheiros ndo é pré-determinado, no entanto deverd permitir identificar

inequivocamente o seu contetdo. Por outro lado, devera incluir a codificacdo de acordo com a

lista de cddigos apresentada pelo municipio.

A cada elemento obrigatério na instru¢do de um processo/requerimento devera corresponder

um ficheiro.

A substituicdo de elementos devera consistir na entrega de um novo ficheiro referente ao
elemento a substituir e com a totalidade de folhas desse elemento, devendo manter as
propriedades dos elementos. Por exemplo na substituicdo de pecas desenhadas, a escala e

posicionamento na folha deve ser mantida.

Cada folha de um ficheiro ndo deve ocupar mais do que 500KB, até ao limite maximo de 25MB

por cada ficheiro (DWF ou PDF).

Os ficheiros deverdo ser apresentados em suporte digital CD/DVD ou PEN e todos os elementos
de uma mesma entrega devem estar gravados numa Unica diretoria para simplificar o processo

de leitura.

Quando um ficheiro DWFx se refere a uma especialidade, devera conter todas as folhas

relativas as pecas desenhadas dessa especialidade.

Todas as folhas contidas num ficheiro DWFx deverdo ser criadas com o formato/escala igual ao

de impressao.



* A unidade utilizada deve ser o metro, com precisdo de duas casas decimais. O autor devera
configurar a impressdo para que a componente vetorial do ficheiro tenha uma definicdo (DPI)

suficiente para garantir esta precisdo

* Todas as folhas criadas a partir de aplicacGes CAD deverdo permitir a identificacdo e controle

da visibilidade dos layers.

* O ficheiro no formato vetorial com a planta de implantacao, georreferenciado no Sistema PT-
TMOG6/ETRS89, é entregue com o pedido inicial, e posteriormente com a entrega das “telas finais”
do projeto.

* A responsabilidade pela preparacdo do ficheiro é inteiramente de quem o cria e possui os

originais digitais, sejam textos ou desenhos.

Para a preparacao da estrutura do documento de codificagdo dos documentos esta deve
refletir a organizagdo dos documentos por tipo de requerimento disponibilizados para

entrega de pedidos de operagdes urbanisticas.

Assim, foi criado um documento de modo a dar apoio aos técnicos na elaboracao dos
ficheiros que se disponibiliza no site do municipio e apresenta os seguintes elementos:
Coluna A — Numero do Requerimento

Coluna B — Tipo de requerimento

Coluna C — Sigla do documento

Coluna D — Descrigao do documento
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Desta forma a cada documento entregue no ambito dos pedidos de operagbes urbanisticas
devera corresponder um ficheiro cuja designagao devera ter o seguinte formato:
SIGLA + ESPACO + DESCRICAO DO DOCUMENTO

Exemplos:
PDAQ Pecas desenhadas do projeto de arquitetura.dwfx
LFOT Levantamento fotografico.pdf






